Instrucciones uso web IES Juan de Lanuza

Actualizando la web del Centro

Para gestionar la pagina del Instituto usamos Wordpress. Wordpress es un
gestor de contenidos de tipo blog. Eso hace que la informaciéon que pongamos
en el blog deba organizarse en entradas o paginas. En los siguientes apartados
se explica la diferencia entre ambas y cémo crearlas y publicarlas en la web.

En un blog, la informacién se almacena bien en entradas, bien en paginas.

Cuando editamos una entrada o una pagina, el aspecto del editor es similar (ver
siguiente apartado). La diferencia es donde va a mostrarse esa informacion

e Las Entradas se muestran en la zona central de la pagina web (blog). Se
ordenan de manera cronolégica en orden inverso (las mas recientes, las
primeras)

e Las paginas se encuentran accesibles en los menls o enlaces laterales,
segun el disefio que se haya elegido para el blog.

Péginas p———— S

Entradas [:> Comenius meeting in Borja ~ FEBRUARY 2013

Estas zcn algtinas de susimdgenes:

Podemos, por tanto, interpretar las entradas y las paginas en nuestro sitio web
como sigue:

e crearemos una entrada cuando queramos dar una noticia de nuestro
departamento dirigida a alumnos, padres o profesores: la realizacion de una
actividad de centro; excursiones; actividades asociadas a proyectos como,
por ejemplo, Comenius; etc.

e crearemos una pagina si es informacion permanente del centro o de los
departamentos, como, por ejemplo, documentos de centro o de
departamentos, informacién particular de los departamentos; etc
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Para acceder a
URL siguiente:

la zona de administracién de la pagina web del centro introducir la

catedu.es/iesjuandelanuza/wp-admin

Aparecera la siguiente pagina:

@WORDPRESS

Nombre de usuario

+ 3 =nueve

Recuérdame Acceder

£Has perdido tu contrasefia?

« Volver a |ES Juan de Lanuza

Introducir el usuario/contrasefia que se entregd a los departamentos y el captcha
gue se solicita (la verificacion con una operaciéon numeérica... ino olvidarlo!)

Se mostrara la zona de administracién que se muestra en la imagen siguiente:

1de Lanuza | KX 10 @

Inicio

Agtual
s Entradas

(£ Medios

[[J] Paginas

& Comentarios
5 Apariencia
£ Plugins @
8 Usuarios

T} Herramientas
{17] Ajustes

9 BWS Plugins

# Wordfence

atedues/iesuandelznuzaiwp-admin/ledit= dashboard recent comments#dashboard, recent comments:

{2} Escritorio

Ahora mismo Publicacion rapida

3 Entradas
Afiadir objeto
55 Paginas

8 Categorias

O Etiquetas
Tema Twenty Ten con 10 widgets
Estds usando WordPress 3.6.1. Actualizar a 3.8.1 Guardar borradar Reiniciar m

This site can be managed remately.

Ultimos borradores

Comentarios recientes En este momento no hay botradores

Aun no hay comentarias.

Blog oficial WordPress
Enlaces entrantes Error en el RSS: The data could not be converted to UTF-8 You MUST
have either the iconv or mbstring extension installed. Upgrading to
Este widget de escritorio consuila 2 1a Blisqueda de blogs de PHP 5.x (which includes jconv) is highly recommended

Google de modo que cuando otro blog enlace a su sitio se mostrard
aqui. No se ha encontrado ningun enlace entrante... aun. Esta bien,

Ay priga; Otras noticias sobre WordPress

‘WPTavern: Aesop Story Engine Launches Commercial
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Para crear una entrada nueva, ir a Entradas/Afiadir Nueva

Para crear una pagina nueva, ir a Paginas/Afadir Nueva

8.7 estE disponibie! Porfavr. g

53 381 estd dizponiblal Par faver,

¢2} Escritorio

 Entradas Ahora mismo

3 Enmradas

menianos 4 Medios
L Paginas Ti

(2 Comentarios

Eh Medios
ii;] Paginas

(= Comentarios

5] Apariencia

L5 Plugins @

[itl Apariencia
£ Plugins @

# Usuarios

Torha Twenty To

Tema Twenty T 10 widgets 88 Usuarios

" T : tis usan ACtIE
T} Herramientas Eslis usando W 5 3.6.9 Artugizar 3281 ﬂl Homamiontas Eztdz usando Worn chuaiizara 36,1

|45} Ajustes This site can be m i remiclaly. {I¥] Ajustes This 318 can T8 mana: ARy

9 BWS Plugins 3 BWS Plugins
g

Comentarios recientas

Comentarios reciel @ Wordfence

# Wordfence

Alin 00 hay comentano AN NO Nay comaniarios

Fnlaras antrantes

Afiadir una nueva Pagina

D bl i it

Afadir una nueva Entrada

En ambos casos se mostrara una pagina similar, como la que se ve en la figura
siguiente.

£ Escritorio

£ Enteadas [l Afadir nueva pagina

3 Medios

Todas las paginas Guardar borrador Vista previa
Afiadir nueva

(5 Afiadir objeto Estado. Borrador Editar

@ Comentarios

B I = U = j= = Visivilidad: Piblice Eitar

[ Apariencia Tamafio de 2~ Parfato EBQC oA

x
m

& [ Puslicar inmediatamente Ecitar

£ Plugins @
: i Mover a 1a papelera Publicar
&8 Usuarlos — )

T} Herramientas

[TF] Ajustes Atributos de pagina
Superior

9 BWS Plugins P
(sin superior)

@ Wordfence
Plantilla
Plantilla predeterminada
Orden

o

cMeeesitas ayuda? Usa la pestaiia Ajuda en
I parte superior derecha de 1a pantalla

Una vez hemos incluido el contenido y ya lo consideramos definitivo (que se puede
mostrar en la web), se debe Publicar mediante el botén correspondiente (ver

imagen)
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Para guardar una Entrada/Pagina en el blog pero
sin hacerla visible en el blog, debemos pulsar el
botén Guardar Borrador

@ IESduandetanuza | 10 4 Nuewo

Hola, Ramén y Caol [l
(&} Escritorio fore disponible! Por favor, hot3 Opciones de pantalla fa

i Erradas [ Anadir nueva pagina

2 Medios

Pagina del departamento de...

odas fas paginas Guhardar borrador Vista previa

Afadir nueva —— ik

“50 ANadirebjeto Estado: Borrador Editar

) Comentarios &
B I wc U

[if] Apariencia Tamafio de Iz
£ Plugins @

48, Usuarios

Visibilidad: Publico Editar

’?‘? Publicar inmediatamente Editar

En esta pagina encontraréis todos los documentos que son de interés Mover 3 1a papelera
corregpondientes al departamente de...|

Una vez definitivo el contenido de la
Entrada/Pagina, para hacerlo visible

en el blog deberemos usar el botdn
Publicar

T} Herramientas

[%] Ajustes G5 de pagina

OBSERVACION: una entradafpagina Publicada, podra ser siempre modificada
si es necesario.

Si hemos creado una entrada, debera aparecer en la zona central del blog.

Si hemos creado una pagina, deberemos incorporarla a los menus laterales o
superiores (ver seccion Entradas vs. Paginas y consultar con profesorado
perteneciente al grupo web si se necesitan cambios)

Si se ha modificado una pagina ya existente y que ya estaba presente en alguno de

los menus de la pagina web, dicha informacion aparecera actualizada en la pagina
correspondiente.



Entrada vs. Pagina
Entrada:

¢ noticias
» en la parte central del blog
Paginas:

« Informacién “permanente”
« En menus del blog

PAginas  ssmerre
e

Entradas —"=> com

Acceder al blog
Ir a la URL:

catedu.es/iesjuandelanuza/wp-admin

Introducir usuario/contrasena:

@WORDPRESS

NOTA: ino olvidar verificacion
numeérica!

Creacion Entradas/Paginas

Entrada: ir a Entradas/Anadir

Nueva.

Pagina: ir a Paginas/Afadir Nueva

¢} Escritorio

Afiadir una nueva Entrada Afiadir una nueva Pagina

Misma ventana de edicion para pagina
gue para entrada

1 Afadir nueva pagina

A

Boton Guardar Borrado: si no se ha
acabado la edicién y se desea guardar
para continuar mas tarde.

Boton Publicar: si se ha acabado la
edicion y quiere mostrarse en la web.

Para guardar una Entrada/Pagina en el blog pero
sin hacerla visible en el blog, debemos pulsar el
botén Guardar Borrador

; Afadir nueva pagina

Pagina del departamento de. Blicar

todo

al de ‘
Una vez definitivo el contenido de la
Entrada/Pagina, para hacerlo visible
en el blog deberemos usar el botén
Publicar

OBSERVACION: una entrada/pagina Publicada, podra ser siempre modificada
si es necesario.




